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AVISO DE PRIVACIDAD 

 
 
GaitanQuintero SAS, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y demás normas 
concordantes, es responsable del tratamiento de sus datos personales. 
  
Los datos personales que GaitanQuintero SAS solicita serán utilizados para los fines 
que consta en la Política de Tratamiento de datos, entre los cuales, pero no se limita a:  
 
Clientes:  
GaitánQuintero SAS trata datos personales de sus diversos clientes únicamente en 
desarrollo de la prestación del servicio de representación, consulta y asesoría legal. Al 
solicitar los servicios de la firma y autorizar el tratamiento de los datos personales se 
autoriza a GaitánQuintero SAS para recolectar, almacenar, utilizar, compartir, transmitir 
en caso de ser necesario para el desarrollo de un caso especifico, y en general, para 
ejercer el tratamiento de sus datos personales, de acuerdo con la finalidad descrita para 
ello, la cual incluye, entre otros, los siguientes aspectos:  
 

(i) Enviar propuestas de honorarios, poderes y contratos de prestación de 
servicios legales;  

(ii) Informar cualquier novedad del litigio o consulta que se hayan asignado a la 
firma;  

(iii) Enviar facturas y cobros de honorarios por concepto de consultas o 
representación legal; (iv) ofrecer servicios jurídicos sobre temas diferentes a 
los que se estén tratando directamente, si se considera pertinente,  

(iv) Desplegar acciones de inteligencia de negocios, prospectiva de clientes, 
analítica, investigación y tendencias del mercado que permitan conocer 
mejor a los clientes de la firma y que esto, obtengan mayor beneficio de los 
servicios de la firma y  

(v) Cualquier otra actividad de naturaleza similar y/o complementaria a las 
anteriormente descritas que sean necesarias para la prestación de nuestros 
servicios. Por ningún motivo, alguna de estas actividades se condicionará al 
tratamiento de datos sensibles.  
 

Estos datos personales únicamente se tratan en virtud de la relación que la firma tiene 
con el cliente especifico. En caso de que una persona natural haya dejado de estar 
vinculada con la compañía cliente, el tratamiento sobre sus datos personales cesará.  
 
Proveedores:  
GaitánQuintero SAS trata datos personales de proveedores únicamente con la finalidad 
de contratar los servicios y productos que estos ofrecen y en el desarrollo de la 
contratación a la que haya lugar.  
 
Esto incluye, entre otros, los siguientes aspectos:  
 

(i) contactar el proveedor para contratar un servicio y/o producto específico;  
(ii) facturar y realizar pagos por concepto del servicio y/o producto prestado;  
(iii) contactar al proveedor durante el desarrollo del producto y/o servicio que le 

este prestando a la firma; y  
(iv) llevar un control de proveedores: y  
(v) contactar al proveedor para solicitar productos y/o servicios futuros y 

diferentes a los que ya se están prestando.  
 
Así́ mismo, en caso de que un proveedor pueda llegar a requerir un servicio legal, 
GaitánQuintero SAS tiene derecho de contactar al proveedor para ofrecer este servicio 
legal y en desarrollo del mismo, así́ como para realizar las propuestas de honorarios 
que correspondan.  
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Empleados:  
GaitánQuintero SAS trata datos personales de sus empleados en el desarrollo del 
contrato laboral que estos tienen con la firma, así́ como para cumplir sus obligaciones 
legales respecto del pago de salarios pactados con cada uno de ellos y el pago de la 
seguridad social. En este sentido, los empleados autorizan a la firma a tratar sus datos 
personales para esta finalidad, la cual incluye, entre otros, los siguientes aspectos:  
 

(i) contactar al empleado en desarrollo de su actividad laboral;  
(ii) cumplir con el pago de salarios y/o cualquier tipo de pago no salarial;  
(iii) cumplir con sus obligaciones respecto de la seguridad social y demás 

obligaciones laborales; (iv) generar certificados o constancias laborales;  
(iv) reportar a autoridades de ser necesario;  
(v) cumplir con los objetivos del área y de la firma; y  
(vi) publicitar y/o comunicar la firma y su equipo mediante la pagina y redes 

sociales de la firma, así́ como mediante publicación de artículos, 
participación en eventos y demás actividades relacionadas con las 
actividades que se realizan en el desarrollo de los servicios de la firma 
GaitánQuintero SAS  
 

Una vez finalice el vinculo laboral entre el empleado y la firma, GaitánQuintero SAS 
puede tratar nuevamente los datos personales del empleado con el fin de contactarlo 
para solicitar nuevamente sus servicios laborales, a menos que este solicite lo contrario; 
caso en el cual la petición de la persona será́ plenamente respetada.  
 
Clientes potenciales:  
Los titulares que estén contemplando contratar los servicios de la firma son 
considerados clientes potenciales. GaitánQuintero SAS tratará los datos personales de 
estos clientes potenciales en el desarrollo de los servicios que se pretendan contratar o 
cualquier servicio de asesoría y/o representación legal que se considere relevante para 
el titular. La finalidad descrita incluye, entre otros, el envío de propuestas de honorarios, 
conceptos jurídicos preliminares y análisis de casos. Por ningún motivo, alguna de estas 
actividades se condicionará al tratamiento de datos sensibles.  
 
Candidatos a empleo:  
Existen titulares con quienes la firma está o podrá́ estar adelantando un proceso de 
selección o que han contactado o contactaran a la firma de cualquier forma para 
vincularse a ésta como empleados, o que ésta los ha contactado o contactará para los 
mismos efectos, los cuales se consideran candidatos a empleo. De acuerdo con lo 
anterior, GaitánQuintero SAS tratará los datos personales de estos titulares, únicamente 
en el desarrollo del posible proceso de selección que haya o pueda iniciar, o para 
culminar el mismo. Esta finalidad incluye, entre otros, los siguientes aspectos: 

(i) contactar al candidato a empleo para el desarrollo de exámenes de admisión 
y/o entrevistas de trabajo y demás requisitos para evaluar y participar en el 
proceso de selección;  

(ii) almacenar la información consignada en la hoja de vida para una presente o 
futura contratación;  

(iii) verificar con terceros o diferentes autoridades, la información que haya 
otorgado u otorgue el candidato a empleo durante el proceso de selección 
en la firma, con información que legítimamente haya obtenido la firma; y  

(iv) cumplir las obligaciones frente a la seguridad social en caso de que el 
candidato se pretenda contratar.  

 
Por ningún motivo, alguna de estas actividades se condicionará al tratamiento de datos 
sensibles.  
 
En general, GaitánQuintero SAS se compromete a tratar los datos personales 
únicamente de acuerdo con las finalidades anteriormente descritas y a la naturaleza y 
objetivos por los cuales se haya otorgado la información. Las listas de los puntos que 
incluyen cada finalidad no son taxativas, sin embargo, la finalidad principal con la que 
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se trata la información de cada tipo de titular deberá́ interpretarse de forma restrictiva de 
acuerdo con las directrices consignadas en este documento.  
 
Esta firma está comprometida con el cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, el Decreto 
1377 de 2013 y demás normas aplicables a la materia de tratamiento y protección de 
datos personales, por lo cual declara que NO se extralimitará en el uso de los datos 
personales y los tratará únicamente de conformidad con la finalidad que se haya 
otorgado en cada caso, basándose en el principio de necesidad y proporcionalidad 
requerido por ley.  
 
 
GaitanQuintero SAS podrá transferir Datos Personales del Titular con el objeto de dar 
cumplimiento a sus obligaciones jurídicas y/o comerciales. Los receptores de los Datos 
Personales están obligados a mantener la confidencialidad de los Datos Personales y 
a cumplir la Política y lo demás procedimientos e instrucciones de aplicación de la 
Política. La Transmisión y Transferencia internacionales de Datos Personales se hará 
de conformidad con las leyes de protección de la información aplicables. 
 
Mecanismos para conocer la política de tratamiento:  
Si requiere más información para conocer nuestra política de tratamiento de datos 
personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella, podrá consultar en la 
página web 
 
Si desea presentar una consulta, reclamo o petición de información relacionada con la 
protección de datos personales puede escribirnos al correo electrónico 
info@gaitanquintero.com , comunicarse al teléfono (601) 641 1793 o en la Sede 
Principal, Calle 26 a No. 13 – 97 oficina 606.  
 
 
 


